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VARIABLE

DESCRIPCION

Namero (N°)

Numero consecutivo Gnico que identifica al activo

Proceso

Nombre del proceso al que pertenece el activo

Nombre del activo o titulo de la categoria

Nombre de identificacion del activo dentro del proceso al que pertenece.

Descripcion

(FUNCIONALIDAD):

Define el tipo al cual pertenece el activo. Se cuentan con los siguientes valores.

Series y subseries

Informacién

Informacién almacenada o procesada fisica o electrénicamente, como: Bases de datos, contratos, documentacién del sistema, investigaciones, acuerdos de
confidencialidad, manuales de usuario, procedimientos operativos o de soporte, planes para la continuidad del negocio, acuerdos sobre retiro y pruebas de auditoria.

Software

Software de aplicacion, interfaces, software del sistema, herramientas de desarrollo, monitoreo y otras utilidades relacionadas

Recurso Humano

Aquellas personas que, por su conocimiento, experiencia y criticidad para el proceso, son consideradas activos de informacion.

Tipo
Servicio Servicios de computacion y comunicaciones, tales como Internet, paginas de consulta, directorios compartidos e Intranet.
Hardware Equipos de computo y de comunicaciones que por su criticidad son considerados activos de informacion, no sélo activos fijos.
Otros Activos de informacion que no corresponden a ninguno de los tipos descritos anteriormente, pero deben ser valorados para conocer su criticidad al interior del
proceso.
Idioma Establece el idioma, lengua o dialecto en que se encuentra la informacion.

Medio de conservacion y/o soporte

Establece el soporte en el que se encuentra la informacién: documento fisico, medio electrénico o por algun tipo de formato audio visual entre otros (fisico, analogo
o digital-electrénico)

Formato (extensién del archivo)

Identifica la forma, tamafio o modo en la que se presenta la informacion o se permite su visualizacién o consulta, tales como: hoja de célculo(xls, xIsx), imagen (jpeg,
png, bmp..), audio(mp3..), video (mpeg...), documento de texto(doc, docx...), etc.

Ubicacion

Describe la ubicacion fisica o ruta electronica del activo de informacion, incluye las URLs asociadas a google drive p.e. Archivador de Secretaria o
c://[Documentos/ANG/pruebas

Clasificacion

Hace referencia a la proteccion de informacion de acuerdo a Confidencialidad, Integridad y Disponibilidad, expuesta en el apartado Clasificacién de los Activos de
Informacién de este documento.

Datos Personales

Responde Si o NO, si el activo cuenta con datos personales tales como: documento de identidad, lugar de nacimiento, estado civil, edad, lugar de residencia,
trayectoria académica, laboral, o profesional. También se incluye informacién méas sensible como su estado de salud, sus caracteristicas fisicas, ideologia politica,
vida sexual, entre otros aspectos.

VIR Criticidad

Es un célculo automatico que determina el valor general del activo, de acuerdo con la clasificacion de la informacion:

Alta. Activos de informacion en los cuales la clasificacion de la informacion en dos o todas las propiedades (confidencialidad, integridad y disponibilidad) es alta o
cuenta con datos personales.

Media. Activos de informacion en los cuales la clasificacién de la informacion es alta o media en una de sus propiedades (confidencialidad, integridad y
disponibilidad)

Baja. Activos de informacion en los cuales la clasificacion de la informacién en todos sus niveles es baja.

Informacién publicada o disponible

Indica si la informaci6n esta publicada o disponible para ser solicitada, parcialmente o en su totalidad, sefialando dénde esté publicada y/o donde se puede consultar
o solicitar.

Fundamento Constitucional Hace referencia a la norma, articulo, inciso o parrafo que ampara la justificacién de la valoracién de criticidad.
Fundamento Juridico Hace referencia a la norma juridica que sirve como fundamento para amparar la justificacion de la valoracion de criticidad o al estandar que se sigue (p.e IECISO
17034)
Es un area, cargo, proceso o grupo de trabajo dentro delArchivo General de la Nacion que tiene la responsabilidad de garantizar que la informacion y los activos
Propietario asociados con el proceso al que pertenecen se clasifiquen adecuadamente. Asi mismo, es quien define, revisa las restricciones de acceso a la informacién y la
disposicion final que se le dara a esta en caso de ser eliminada. Se entiende como “El duefio de la informacion”
Es una parte designada de la entidad, un cargo, proceso, o grupo de trabajo encargado de hacer efectivos las restricciones y clasificaciones de acceso definidos por
Custodio el propietario. (Para sistemas de informacion o informacion consignada o respaldada, generalmente es Tl o para informacion fisica, los custodios pueden ser los
funcionarios o el proceso de archivo o correspondencia, el custodio generalmente se define donde reposa el activo original). Entiéndase como “El que protege la
informacion”.
USTETES Son quienes generan, obtienen, transforman, conservan, eliminan o utilizan la informacion, en papel o en medio digital, fisicamente o a través de las redes de datos

y los sistemas de informacion. Entiéndase como “El que usa la informacion”

Fecha de calificacion

Fecha de ingreso del activo de informacion en el inventario

Plazo de la clasificacion o reserva

Tiempo (Afios 0 meses) que cobija la clasificacién o reserva

Confidencialidad

Es la garantia de que la informacién personal seré protegida para que no sea divulgada sin consentimiento de la persona. Dicha garantia se lleva a cabo por medio
de un grupo de reglas que limitan el acceso a ésta informacién. Cada individuo tiene derecho a proteger su informacién personal.

Criticidad Integridad Es la propiedad que busca mantener los datos libres de modificaciones no autorizadas. (No es igual a integridad referencial en bases de datos.) Grosso modo,
laintegridad es mantener con exactitud la informacion tal cual fue generada, sin ser manipulada ni alterada por personas o procesos no autorizados.
Aquellas es la caracteristica, cualidad o condicion de la informacioén de encontrarse a disposicion de quienes deben acceder a ella, ya sean personas, procesos o
Disponibilidad aplicaciones. Grosso modo, la disponibilidad es el acceso a la informacién y a los sistemas por personas autorizadas en el momento que asi lo requieran.personas
que, por su conocimiento, experiencia y criticidad para el proceso, son consideradas activos de informacion.
Lugar de Cosnulta Archivo Oficina; Archivo de Gestion o Central; Pagina Web ; Intranet; Sistema de Informacion
Frecuencia de generacion de la . . . . P N
. A La frecuencia con se produce la informacion teniendo en cuenta si es : Quincenal, mensual, trimestral, semestral o anual
Esquema deinformacion
Publicacion |Frecuencia deActualizacion La frecuencia con se actualiza la informacion teniendo en cuenta si es : Quincenal, mensual, trimestral, semestral 0 anual

Fecha de generacion de lainformacion

Se toma la fecha en que se genera la informacion: afio mes dia
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