
ACCESO

Confidencialidad Integridad Disponibilidad
Datos 

Personales
Tipo de Dato V/R Críticidad

1 DIRECCION ACTAS Información

Actas Comité 

Institucional de Gestión 

y Desempeño

Información Información Español Fisico Texto
Archivo de 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014
direccion 

Auxiliar 

Administrativo
Publica clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

5 Años

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

2 DIRECCION ACTAS Información Actas Consejo Directivo Información Información Español Fisico Texto
Archivo de 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014
direccion 

Auxiliar 

Administrativo
Publica clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2021

 5 Años
Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

3 DIRECCION ACTOS ADMINISTRATIVOS Información
Acuerdos del Consejo 

Directivo
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion
Baja Moderado Alto No Publico Alta Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014
direccion 

Auxiliar 

Administrativo
Publica reservada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

5 Años
Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

4 DIRECCION ACTOS ADMINISTRATIVOS Información Resoluciones Información Información Español Fisico Texto
Archivo de 

gestion
Baja Moderado Alto No Publico Alta Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014
direccion 

Auxiliar 

Administrativo
Publica reservada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2021

5 Años
Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

5 DIRECCION CIRCULARES Información Circulares Dispositivas Información Información Español Fisico Texto
Archivo de 

gestion
Baja Moderado Bajo No Publico No Clasificada Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014
direccion 

Auxiliar 

Administrativo
No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

5 Años
Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

6 DIRECCION CIRCULARES Información Circulares Informativas Información Información Español Fisico Texto
Archivo de 

gestion
Baja Moderado Bajo No Publico No Clasificada Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014
direccion 

Auxiliar 

Administrativo
No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

5 Años
Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

7 DIRECCION INFORMES Información
Informes de gestion 

institucional
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion
Alta Muy alto Muy alto No Confidencial Alta Disponible direccion 

Auxiliar 

Administrativo
Publica reservada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

2 años
Publica Reservada

Archivo Oficina Quincenal 2022

8 DIRECCION MANUALES Información
Manuales de procesos y 

procedimientos
Información Información Español Electrónico Texto

Archivo de 

gestion
Alta Moderado Moderado No Publico Media Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Oficina Asesora 

de Planeacion

Auxiliar 

Administrativo
No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

1 año

Publica

Intranet Quincenal 2022

9 DIRECCION MANUALES Información

Manuales de 

Comunicaciones, 

Imagen e Identidad 

Visual Corporativa

Información Información Español Digital Texto
Archivo de 

gestion digital
Baja Moderado Moderado No Publico Media Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014
direccion 

Auxiliar 

Administrativo
No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

1 año

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

10 DIRECCION PLANES Información
Planes Anticorrupción y 

Atención al Ciudadano
Información Información Español Electrónico Texto

Archivo de 

gestion digital
Alta Moderado Moderado No Publico Media Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Oficina Asesora 

de Planeacion
Control Interno No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

1 año

Publica

Intranet Quincenal 2022

11 DIRECCION PLANES Información
Planes de Acción por 

procesos 
Información Información Español Electrónico Texto

Archivo de 

gestion digital
Alta Moderado Moderado No Publico Media Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Oficina Asesora 

de Planeacion

Asesor 

Planeacion
No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

1 año

Publica

Intranet Quincenal 2022

12 DIRECCION PLANES Información

Planes de  

Administración de 

Riesgos Institucionales

Información Información Español Electrónico Texto
Archivo de 

gestion digital
Alta Moderado Moderado No Publico Media Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Oficina Asesora 

de Planeacion

Asesor 

Planeacion
No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

1 año

Publica

Intranet Quincenal 2022

13 DIRECCION PLANES Información
Planes Estratégicos 

Institucional 
Información Información Español Electrónico Texto

Archivo de 

gestion digital
Alta Moderado Moderado No Publico Media Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Oficina Asesora 

de Planeacion

Asesor 

Planeacion
No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

1 año

Publica

Intranet Quincenal 2022

15 DIRECCION PLANES Información
Plan Anual de 

Adquisiciones
Información Información Español Digital Texto

Archivo de 

gestion digital
Baja Moderado Bajo No Publico Alta Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Oficina Asesora 

de Planeacion

Asesor 

Planeacion
No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2021

1 año
Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

20 DIRECCION POLÍTICAS Información Política Institucional Información Información Español Digital Texto
Archivo de 

gestion digital
Baja Moderado Moderado No Publico Alta Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014
direccion 

Auxiliar 

Administrativo
No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

1 año
Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

21 DIRECCION PROCESOS Información Procesos Disciplinarios Información Información Español Digital Texto
Archivo de 

gestion digital
Baja Moderado Moderado No Publico Alta Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014
direccion 

Auxiliar 

Administrativo
No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2021

1 año
Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

22 DIRECCION PROYECTOS Información
Proyectos 

administrativos
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion 
Baja Moderado Moderado No Publico Alta Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Oficina Asesora 

de Planeacion

Auxiliar 

Administrativo
No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

1 año

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

23 DIRECCION PROYECTOS Información

Proyecto Agencia 

Publica de Gestion y 

Colocacion de Empleo

Información Información Español Digital Texto
Archivo de 

gestion digital
Baja Moderado Moderado No Publico Alta Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014
direccion 

Auxiliar 

Administrativo
No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

1 año

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

24 DIRECCION REPORTE Información
Reporte de avance a la 

gestion- FURAG
Información Información Español Digital Texto

Archivo de 

gestion digital
Baja Moderado Moderado No Publico Alta Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Oficina Asesora 

de Planeacion

Auxiliar 

Administrativo
No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2024

5 año

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

N°
Descripción

(Funcionalidad)

Nombre del Activo o Título 

de la Categoría
Series y Sub-Series

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Tipo IdiomaProceso
Fecha Generación 

Información

CLASIFICACIÓN

Clasificación Lugar de Consulta

GESTIÓN

Plazo de la 

Clasificación o 

Reserva

Fecha de 

Clasificación
Ubicación

INFORMACIÓN BÁSICA

Clasificación
Descripción / 

Observaciones

Frecuencia de 

Generación de la 

Información

PROPIEDAD

Custodio Usuarios
Fundamento 

Jurídico

Fundamento 

Constitucional

Información 

Publicada o 

Disponible

PropietarioFormato
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 INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION

GESTION DOCUMENTAL



ACCESO

Confidencialidad Integridad Disponibilidad
Datos 

Personales
Tipo de Dato V/R Críticidad

1 CONTROL INTERNO ACTAS Información

Actas Comité de 

Coordinación del 

Sistema de Control 

Interno

Información Información Español Fisico Texto
Archivo de 

gestion
Media Moderado Moderado No Publico Media Publico

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Oficina de 

Control Interno
Oficina control interno

Publica clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
5 Años

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

2 CONTROL INTERNO INFORMES Información
Informes de Auditoria 

del Sistema de Gestión
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion
Media Moderado Moderado No Semi privadi Media Publico

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Oficina de 

Control Interno
Oficina control interno

Publica reservada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
5 Años

Publica Reservada

Archivo Oficina Quincenal 2022

3 CONTROL INTERNO INFORMES Información

Informes de Evaluación 

del Control Interno 

Contable

Información Información Español Electrónico Texto
Archivo de 

gestion
Media Moderado Moderado No Publico Baja Publico

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Oficina de 

Control Interno
Oficina control interno

Publica clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
5 Años

Publica
Archivo Oficina Quincenal 2022

4 CONTROL INTERNO INFORMES Información
Informes de Evaluación 

y Seguimiento 
Información Información Español Electrónico Texto

Archivo de 

gestion
Media Moderado Moderado Sí Publico Baja Publico

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Oficina de 

Control Interno
Oficina control interno

Publica clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
5 Años

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

CONTROL INTERNO INFORMES Información
Informe de Rendición de 

Cuenta Fiscal
Información Información Español Electrónico Texto

Archivo de 

gestion
Media Moderado Moderado Sí Publico Baja Publico

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Oficina de 

Control Interno
Oficina control interno

Publica clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2021
5 Años

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

5 CONTROL INTERNO PLANES Información Plan Anual de Auditoría Información Información Español Electrónico Texto
Archivo de 

gestion
Media Moderado Moderado No Publico Alta Publico

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Oficina de 

Control Interno
Oficina control interno

Publica clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
5 Años

Publica
Archivo Oficina Quincenal 2022

6 CONTROL INTERNO PLANES Información
Planes de Mejoramiento 

Institucional
Información Información Español Electrónico Texto

Archivo de 

gestion
Media Moderado Moderado No Publico Alta Publico

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Oficina de 

Control Interno
Oficina control interno

Publica clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
5 Años

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

INFORMACIÓN BÁSICA PROPIEDAD GESTIÓN CLASIFICACIÓN

INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION

GESTION DOCUMENTAL Código:  105.FO.GD.11

Versión: 01

Página 1

N° Proceso
Nombre del Activo o 

Título de la Categoría

Descripción

(Funcionalidad)
Series y Sub-Series Ubicación

Descripción / 

Observaciones
Tipo Idioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Formato

Información 

Publicada o 

Disponible

Fundamento 

Constitucional

Fundamento 

Jurídico
Propietario

Clasificación Fecha 

Generación 

Información

Lugar de Consulta

Frecuencia de 

Generación de la 

Información

Custodio Usuarios
Fecha de 

Clasificación

Plazo de la 

Clasificación o 

Reserva

Clasificación



ACCESO

Confidencialidad Integridad Disponibilidad Datos Personales Tipo de Dato V/R Críticidad

1 FINANCIERO ACTAS Información

Actas de Comité 

Técnico de 

Sostenibilidad 

Contable

Español Fisico Texto Archivo de gestion Texto
Archivo de 

gestion
Media Moderado Moderado No Publico Media Publico Ley 1712 del 2014 Ley 1712 del 2014

Grupo de gestion 

financiera
Contador

Publica clasificada

Se apliaca desde 

el 2 de enero de 

2020

5 Años

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

2 FINANCIERO
ANTEPROYECTO DE 

PRESUPUESTO
Información Información Información Español Electrónico Texto

Archivo de 

gestion
Alta Moderado Moderado No Publico Alta Disponible Ley 1712 del 2014 Ley 1712 del 2014

Oficina Asesora de 

Planeacion
Contador No clasificada

Se apliaca desde 

el 2 de enero de 

2020

1 año
Publica

Intranet Quincenal 2022

3 FINANCIERO CONCILIACIONES BANCARIAS Información Información Información Español Electrónico Texto
Archivo de 

gestion
Baja Bajo Bajo No Publico Alta Disponible Ley 1712 del 2014 Ley 1712 del 2014

Grupo de gestion 

financiera
Contador

No clasificada

Se apliaca desde 

el 2 de enero de 

2020

1 año
Publica

Intranet Mensual 2022

4 FINANCIERO ESTADOS FINANCIEROS Información

Estados Financieros 

de Propósito 

General

Software Información Español Electrónico Texto
Archivo de 

gestion
Baja Bajo Bajo No Publico Alta Publicado Ley 1712 del 2014 Ley 1712 del 2014

Grupo de gestion 

financiera
Contador

No clasificada

Se apliaca desde 

el 2 de enero de 

2020

1 año
Publica

Intranet Mensual 2022

5 FINANCIERO INFORMES Información Informes Exógena Información Información Español Electrónico Texto
Archivo de 

gestion
Baja Bajo Bajo No Publico Media Disponible

Ley 1712 del 2014 art. 

18 lit. c
Depende de cada caso

Grupo de gestion 

financiera
Contador

No clasificada

Se apliaca desde 

el 2 de enero de 

2020

1 año
Publica

Intranet Mensual 2022

6 FINANCIERO
LIBROS CONTABLES 

PRINCIPALES
Información Libros Diario Software Información Español Electrónico Texto

Archivo de 

gestion
Alta Alto Alto No Publico Alta Disponible Ley 1712 del 2014 Ley 1712 del 2014

Grupo de gestion 

financiera
Contador

No clasificada

Se apliaca desde 

el 2 de enero de 

2020

1 año
Publica

Intranet Mensual 2022

7 FINANCIERO
LIBROS CONTABLES 

PRINCIPALES
Información Libros Mayor Software Información Español Electrónico Texto

Archivo de 

gestion
Alta Alto Alto No Publico Alta Disponible Ley 1712 del 2014 Ley 1712 del 2014

Grupo de gestion 

financiera
Contador

No clasificada

Se apliaca desde 

el 2 de enero de 

2020

1 año
Publica

Intranet Mensual 2022

8 FINANCIERO NÓMINAS Información Información Información Español Electrónico Texto
Archivo de 

gestion
Media Moderado Bajo Sí Publico Alta Disponible Ley 1712 del 2014 Ley 1712 del 2014

Grupo de gestion 

financiera
Contador

No clasificada

Se apliaca desde 

el 2 de enero de 

2020

1 año
Publica

Intranet Mensual 2022

9 FINANCIERO PROGRAMAS Información

Programas Anuales 

Mensualizado de 

Caja PAC

Información Información Español Electrónico Texto
Archivo de 

gestion
Baja Bajo Bajo No Publico Alta Disponible Ley 1712 del 2014 Ley 1712 del 2014

Grupo de gestion 

financiera
Contador

No clasificada

Se apliaca desde 

el 2 de enero de 

2020

1 año

Publica

Intranet Mensual 2022

10 FINANCIERO REGISTROS Información

Registros de 

Operaciones de 

Caja Menor

Información Información Español Electrónico Texto
Archivo de 

gestion
Baja Bajo Bajo No Publico Alta Disponible Ley 1712 del 2014 Ley 1712 del 2014

Grupo de gestion 

financiera
Contador

No clasificada

Se apliaca desde 

el 2 de enero de 

2020

1 año
Publica

Intranet Mensual 2022

Código:  105.FO.GD.11

Versión: 01

Página 1
INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION

GESTION DOCUMENTAL

Custodio UsuariosN° Proceso
Nombre del Activo o Título de 

la Categoría

Descripción

(Funcionalidad)

Series y Sub-

Series
Formato Ubicación

Fundamento 

Constitucional
Fundamento Jurídico Propietario

INFORMACIÓN BÁSICA PROPIEDAD GESTIÓN CLASIFICACIÓN

Fecha Generación 

Información

Plazo de la 

Clasificación o 

Reserva

Clasificación Lugar de Consulta

Frecuencia de 

Generación de la 

Información

Fecha de 

Clasificación

Información Publicada 

o Disponible

Clasificación
Descripción / 

Observaciones
Tipo Idioma

Medio de Conservación 

y/o Soporte



 ACCESO

Confidencialidad Integridad Disponibilidad
Datos 

Personales
Tipo de Dato V/R Críticidad

1
GESTION HUMANA Y 

SST
ACTAS Información

Actas Comisión de 

Personal
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Media Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Grupo de 

gestion humana
Gestion Humana

No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

2
GESTION HUMANA Y 

SST
ACTAS Información

Actas Comité de 

Convivencia Laboral
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion
Alta Alto Alto Sí Semi privadi Alta Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Grupo de 

gestion humana
Gestion Humana

Publica reservada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
5 años

Publica Reservada

Archivo Oficina Mensual 2022

3
GESTION HUMANA Y 

SST
ACTAS Información

Actas Comité Paritario 

de Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Información Información Español Fisico Texto
Archivo de 

gestion
Media Moderado Moderado Sí Publico Alta Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Grupo de 

gestion humana
Gestion Humana

No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año 

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

4
GESTION HUMANA Y 

SST
HISTORIAS Información Historias Laborales Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion
Alta Alto Alto Sí Confidencial Baja Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Grupo de 

gestion humana
Gestion Humana

Publica reservada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
5 años 

Publica Reservada

Archivo Oficina Quincenal 2022

6
GESTION HUMANA Y 

SST
MANUALES Información

Manuales de 

Funciones, Requisitos y 

Competencias 

Laborales

Información Información Español Fisico Texto
Archivo de 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Media Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Grupo de 

gestion humana
Gestion Humana

No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año 

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

7
GESTION HUMANA Y 

SST
PLANES Información

Planes Anuales de 

empleos Vacantes
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Alta Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Grupo de 

gestion humana
Gestion Humana

No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año 

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

8
GESTION HUMANA Y 

SST
PLANES Información

Planes anuales de 

Incentivos 

Institucionales

Información Información Español Fisico Texto
Archivo de 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Media Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Grupo de 

gestion humana
Gestion Humana

No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año 

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

9
GESTION HUMANA Y 

SST
PLANES Información

Planes de Evacuación y 

Emergencias 
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Alta Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Grupo de 

gestion humana
Gestion Humana

No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año 

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

10
GESTION HUMANA Y 

SST
PLANES Información

Planes de Previsión de 

Recursos Humanos
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Media Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Grupo de 

gestion humana
Gestion Humana

No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año 

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

11
GESTION HUMANA Y 

SST
PLANES Información

Planes de Trabajo Anual 

en Seguridad y Salud 

en el Trabajo  SG - SST

Información Información Español Fisico Texto
Archivo de 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Media Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Grupo de 

gestion humana
Gestion Humana

No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año 

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

12
GESTION HUMANA Y 

SST
PLANES Información

Planes Estratégicos de 

Talento Humano
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Alta Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Grupo de 

gestion humana
Gestion Humana

No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año 

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

13
GESTION HUMANA Y 

SST
PLANES Información

Planes Institucionales 

de Capacitación
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Grupo de 

gestion humana
Gestion Humana

No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año 

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

14
GESTION HUMANA Y 

SST
PLANES Información

Programas de 

Bienestar y Estimulos
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Media Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Grupo de 

gestion humana
Gestion Humana

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año 

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022
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N° Proceso
Nombre del Activo o 

Título de la Categoría

Descripción

(Funcionalidad)
Series y Sub-Series Ubicación

Descripción / 

Observaciones
Tipo Idioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Formato

Información 

Publicada o 

Disponible

Fundamento 

Constitucional

Fundamento 

Jurídico
Propietario

Clasificación
Fecha 

Generación 

Información

Lugar de Consulta

Frecuencia de 

Generación de la 

Información

Custodio Usuarios
Fecha de 

Clasificación

Plazo de la 

Clasificación o 

Reserva

Clasificación



 ACCESO

Confidencialidad Integridad Disponibilidad
Datos 

Personales
Tipo de Dato V/R Críticidad

1
GESTION JURIDICA Y 

CONTRATACION

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Información Acciones de Grupo Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion 
Media Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Ley 1712 del 2014 Ley 1712 del 2014 Oficina asesora Juridica Asesor Juridico No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

2
GESTION JURIDICA Y 

CONTRATACION

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Información Acciones de Tutela Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion 
Media Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Ley 1712 del 2014 Ley 1712 del 2014 Oficina asesora Juridica Asesor Juridico No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

3
GESTION JURIDICA Y 

CONTRATACION

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Información Acciones Populares Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion 
Media Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Ley 1712 del 2014 Ley 1712 del 2014 Oficina asesora Juridica Asesor Juridico No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

4
GESTION JURIDICA Y 

CONTRATACION
ACTAS Información

Actas Comité de 

Conciliación y Defensa 

Jurídica

Información Información Español Fisico Texto
Archivo de 

gestion 
Media Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Ley 1712 del 2014 Ley 1712 del 2014 Oficina asesora Juridica Asesor Juridico No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

5
GESTION JURIDICA Y 

CONTRATACION
CONCEPTOS Información Conceptos Jurídicos Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion 
Media Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Ley 1712 del 2014 Ley 1712 del 2014 Oficina asesora Juridica Asesor Juridico No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

6
GESTION JURIDICA Y 

CONTRATACION
CONTRATOS Información

Contratos de 

Arrendamiento
Información Información Español Fisico Texto

Archivode 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Ley 1712 del 2014 art. 

18 lit. c
Oficina asesora Juridica Asesor Juridico No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

7
GESTION JURIDICA Y 

CONTRATACION
CONTRATOS Información Contratos de Comodato Información Información Español Fisico Texto

Archivode 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso
Depende de cada caso Oficina asesora Juridica Asesor Juridico No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

8
GESTION JURIDICA Y 

CONTRATACION
CONTRATOS Información

Contratos de 

Compraventa
Información Información Español Fisico Texto

Archivode 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso
Depende de cada caso Oficina asesora Juridica Asesor Juridico No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

9
GESTION JURIDICA Y 

CONTRATACION
CONTRATOS Información

Contratos de 

Consultoría
Información Información Español Fisico Texto

Archivode 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso
Depende de cada caso Oficina asesora Juridica Asesor Juridico No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

10
GESTION JURIDICA Y 

CONTRATACION
CONTRATOS Información

Contratos de 

Interventoría
Información Información Español Fisico Texto

Archivode 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso
Depende de cada caso Oficina asesora Juridica Asesor Juridico No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

11
GESTION JURIDICA Y 

CONTRATACION
CONTRATOS Información

Contratos de Prestación 

de Servicios
Información Información Español Fisico Texto

Archivode 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso
Depende de cada caso Oficina asesora Juridica Asesor Juridico No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

12
GESTION JURIDICA Y 

CONTRATACION
CONTRATOS Información Contratos de Seguros Información Información Español Fisico Texto

Archivode 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso
Depende de cada caso Oficina asesora Juridica Asesor Juridico No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

13
GESTION JURIDICA Y 

CONTRATACION
CONTRATOS Información

Contratos de 

Suministros
Información Información Español Fisico Texto

Archivode 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso
Depende de cada caso Oficina asesora Juridica Asesor Juridico No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

14
GESTION JURIDICA Y 

CONTRATACION
CONVENIOS Información

Convenios 

Interadministrativos
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion 
Media Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Ley 1712 del 2014 Ley 1712 del 2014 Oficina asesora Juridica Asesor Juridico No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

15
GESTION JURIDICA Y 

CONTRATACION
PROCESOS Información Procesos Jurídicos Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion 
Media Moderado Moderado Sí Publico Baja Disponible Ley 1712 del 2014 Ley 1712 del 2014 Oficina asesora Juridica Asesor Juridico No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

16
GESTION JURIDICA Y 

CONTRATACION
PROCESOS Información

Procesos Contractuales 

Declarados Desiertos o 
Información Información Español Fisico Texto

Archivode 

gestion
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso
Depende de cada caso Oficina asesora Juridica Asesor Juridico No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

17
GESTION JURIDICA Y 

CONTRATACION
PROCESOS Información

Procesos 

Sancionatorios 

Administrativos

Información Información Español Fisico Texto
Archivo de 

gestion 
Media Moderado Moderado Sí Publico Baja Disponible Ley 1712 del 2014 Ley 1712 del 2014 Oficina asesora Juridica Asesor Juridico No clasificada

Se apliaca desde el 2 

de enero de 2020
1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022
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N° Proceso
Nombre del Activo o Título 

de la Categoría

Descripción

(Funcionalidad)
Series y Sub-Series Ubicación

Descripción / 

Observaciones
Tipo Idioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Formato

Clasificación Fecha 

Generación 

Información

Clasificación Lugar de Consulta

Frecuencia de 

Generación de la 

Información

Custodio Usuarios
Fecha de 

Clasificación

Plazo de la 

Clasificación o 

Reserva

Información 

Publicada o 

Disponible

Fundamento 

Constitucional
Fundamento Jurídico Propietario



ACCESO

Confidencialidad Integridad Disponibilidad
Datos 

Personales
Tipo de Dato V/R Críticidad

1

GESTION 

ADMINISTRATIVA Y 

DE RECURSOS

COMPROBANTES DE 

ALMACÉN
Información

Comprobantes de baja 

de bienes de almacén
Información Información Español Electrónico Texto Archivo de gestion digital Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso Proceso recursos fisicos Tesorero

No clasificada

Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

2
GESTION 

ADMINISTRATIVA Y 

DE RECURSOS

COMPROBANTES DE 

ALMACÉN
Información

Comprobantes de 

egreso de bienes de 

almacén

Información Información Español Electrónico Texto Archivo de gestion digital Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso Proceso recursos fisicos Tesorero
No clasificada

Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

3
GESTION 

ADMINISTRATIVA Y 

DE RECURSOS

COMPROBANTES DE 

ALMACÉN
Información

Comprobantes de 

ingreso de bienes de 

almacén

Información Información Español Electrónico Texto Archivo de gestion digital Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso Proceso recursos fisicos Tesorero
No clasificada

Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

4
GESTION 

ADMINISTRATIVA Y 

DE RECURSOS

HISTORIALES Información
Historiales de  Bienes 

Inmuebles 
Información Información Español Fisico Texto Archivo de gestion Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso Proceso recursos fisicos Tesorero

No clasificada
Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

5
GESTION 

ADMINISTRATIVA Y 

DE RECURSOS

INVENTARIOS Información
Inventarios Activos 

Fijos
Software Información Español Electrónico Texto Archivo de gestion digital Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso Proceso recursos fisicos Tesorero

No clasificada
Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

6
GESTION 

ADMINISTRATIVA Y 

DE RECURSOS

INVENTARIOS Información
Inventarios Bienes de 

Consumo
Software Información Español Electrónico Texto Archivo de gestion digital Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso Proceso recursos fisicos Tesorero

No clasificada
Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

7
GESTION 

ADMINISTRATIVA Y 

DE RECURSOS

INVENTARIOS Información
Inventarios Bienes 

Devolutivos y Consumo 

Controlado

Software Información Español Electrónico Texto Archivo de gestion digital Baja Moderado Moderado Sí Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso Proceso recursos fisicos Tesorero
No clasificada

Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

8

GESTION 

ADMINISTRATIVA Y 

DE RECURSOS

PLANES Información

Planes de 

Mantenimiento 

Preventivo y Correctivo 

Información Información Español Fisico Texto Archivo de gestion digital Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso Proceso recursos fisicos Tesorero
No clasificada

Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año Publica Archivo Oficina Quincenal 2022

Fecha 

Generación 

Información
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Lugar de Consulta

Frecuencia de 

Generación de la 

Información

Usuarios Fecha de Clasificación

Plazo de la 

Clasificación o 

Reserva

ClasificaciónCustodio
Fundamento 

Constitucional
Ubicación Fundamento Jurídico PropietarioIdioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Formato

Clasificación Información 

Publicada o 

Disponible

N° Proceso
Nombre del Activo o Título 

de la Categoría

Descripción

(Funcionalidad)
Series y Sub-Series

Descripción / 

Observaciones
Tipo



ACCESO

Confidencialidad Integridad Disponibilidad
Datos 

Personales
Tipo de Dato V/R Críticidad

9 DIRECCION MANUALES Información

Manuales de 

Comunicaciones, 

Imagen e Identidad 

Visual Corporativa

Información Información Español Digital Texto
Archivo de 

gestion digital
Baja Moderado Moderado No Publico Media Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Grupo de 

sistemas

Grupo de 

sistemas
No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

1 año

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

14 DIRECCION PLANES Información Planes de Comunicación Información Información Español Digital Texto
Archivo de 

gestion digital
Baja Moderado Bajo No Publico Media Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Grupo de 

sistemas

Grupo de 

sistemas
No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

1 año
Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

16 DIRECCION PLANES Información
Inventarios Fijos de 

Información
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion
Baja Muy bajo Alto No Publico Media Disponible

Ley 1712 del 

2014 y la ley 672 

de 2001

Ley 1712 del 

2014

Grupo de 

sistemas

Grupo de 

sistemas
No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

1 año
Publica

Sistema de 

Información
Mensual 2022

17 DIRECCION PLANES Información

Planes de Seguridad y 

Privacidad de la 

Información

Información Información Español Digital Texto
Archivo de 

gestion
Baja Muy bajo Alto No Publico Alta Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Grupo de 

sistemas

Grupo de 

sistemas

No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

1 año

Publica

Sistema de 

Información
Mensual 2022

18 DIRECCION PLANES Información

Planes de Tratamiento 

de Riesgos de 

Seguridad y Privacidad 

de la Información

Información Información Español Digital Texto
Archivo de 

gestion
Baja Muy bajo Alto No Publico Alta Disponible

Depende de cada 

caso

Ley 1712 del 

2014

Grupo de 

sistemas

Grupo de 

sistemas

No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

1 año

Publica

Sistema de 

Información
Mensual 2022

19 DIRECCION PLANES Información

Planes Estratégicos de 

Tecnologías de 

Información - PETI

Información Información Español Digital Texto
Archivo de 

gestion
Baja Muy bajo Alto No Publico Alta Disponible

Ley 1712 del 

2014

Ley 1712 del 

2014

Grupo de 

sistemas

Grupo de 

sistemas

No clasificada

Se apliaca 

desde el 2 de 

enero de 2020

1 año

Publica

Sistema de 

Información
Mensual 2022
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Clasificación

N° Proceso
Nombre del Activo o Título 

de la Categoría

Descripción

(Funcionalidad)
Series y Sub-Series

Descripción / 

Observaciones
Tipo Idioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Formato Ubicación
Fecha Generación 

Información

Información 

Publicada o 

Disponible

Fundamento 

Constitucional

Fundamento 

Jurídico
Propietario Custodio Usuarios

Fecha de 

Clasificación

Plazo de la 

Clasificación o 

Reserva

Clasificación Lugar de Consulta

Frecuencia de 

Generación de la 

Información



 ACCESO

Confidencialidad Integridad Disponibilidad
Datos 

Personales
Tipo de Dato V/R Críticidad

2
GESTION 

DOCUMENTAL

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Información
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas
Software Información Español Electrónico Texto

Archivo de 

gestion 
Baja Moderado Moderado Sí Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso

Grupo de Gestion 

Documental
Auxiliar administrativo No clasificada Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

3
GESTION 

DOCUMENTAL

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Información
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
Software Información Español Electrónico Texto

Archivo de 

gestion 
Baja Moderado Moderado Sí Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso

Grupo de Gestion 

Documental
Auxiliar administrativo No clasificada Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

5
GESTION 

DOCUMENTAL

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS
Información

Bancos Terminológicos de 

Series y Subseries 

Documentales

Información Información Español Fisico Texto
Archivo de 

gestion 
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso

Grupo de Gestion 

Documental

Grupo de Gestion 

Documental
No clasificada Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

6
GESTION 

DOCUMENTAL

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS
Información

Cuadros de Clasificación 

Documental - CCD
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion 
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso

Grupo de Gestion 

Documental

Grupo de Gestion 

Documental
No clasificada Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

7
GESTION 

DOCUMENTAL

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS
Información Inventarios Documentales Información Información Español Electrónico Texto

Archivo de 

gestion 
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso

Grupo de Gestion 

Documental

Grupo de Gestion 

Documental
No clasificada Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año

Publica
Archivo Oficina Quincenal 2022

8
GESTION 

DOCUMENTAL

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS
Información

Modelo de Requisitos para la 

Gestión de Documentos 

Electrónicos

Información Información Español Electrónico Texto
Archivo de 

gestion 
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso

Grupo de Gestion 

Documental

Grupo de Gestion 

Documental
No clasificada Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año

Publica
Archivo Oficina Quincenal 2022

9
GESTION 

DOCUMENTAL

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS
Información

Planes Institucionales de 

Archivos – PINAR
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion 
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso

Grupo de Gestion 

Documental

Grupo de Gestion 

Documental
No clasificada Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año

Publica
Archivo Oficina Quincenal 2022

10
GESTION 

DOCUMENTAL

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS
Información

Programas de Gestión 

Documental - PGD
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion 
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso

Grupo de Gestion 

Documental

Grupo de Gestion 

Documental
No clasificada Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año

Publica
Archivo Oficina Quincenal 2022

11
GESTION 

DOCUMENTAL

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS
Información Tablas de Control de Acceso Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion 
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso

Grupo de Gestion 

Documental

Grupo de Gestion 

Documental
No clasificada Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año

Publica
Archivo Oficina Quincenal 2022

12
GESTION 

DOCUMENTAL

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS
Información

Tablas de Retención 

Documental -TRD
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion 
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso

Grupo de Gestion 

Documental

Grupo de Gestion 

Documental
No clasificada Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año

Publica
Archivo Oficina Quincenal 2022

13
GESTION 

DOCUMENTAL

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
Información

Instrumentos de control 

Comunicaciones Oficiales 
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion 
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso

Grupo de Gestion 

Documental
Auxiliar administrativo No clasificada Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año

Publica

Archivo Oficina Quincenal 2022

14
GESTION 

DOCUMENTAL

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
Información

Instrumentos de control 

Préstamo y Consulta de 

Documentos

Información Información Español Fisico Texto
Archivo de 

gestion 
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso

Grupo de Gestion 

Documental
Auxiliar administrativo No clasificada Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año

Publica
Archivo Oficina Quincenal 2022

15
GESTION 

DOCUMENTAL
PLANES Información

Planes de Sistema Integrado de 

Conservación
Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion 
Baja Moderado Moderado No Publico Baja Disponible Depende de cada caso Depende de cada caso

Grupo de Gestion 

Documental

Grupo de Gestion 

Documental
No clasificada Se apliaca desde el 2 de enero de 2020 1 año

Publica
Archivo Oficina Quincenal 2022
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Página 1
INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION

GESTION DOCUMENTAL 

INFORMACIÓN BÁSICA PROPIEDAD GESTIÓN

N° Proceso
Nombre del Activo o Título 

de la Categoría

Descripción

(Funcionalidad)
Series y Sub-Series Ubicación

Descripción / 

Observaciones
Tipo Idioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Formato

Clasificación Fecha 

Generación 

Información

Custodio

Frecuencia de 

Generación de la 

Información

Usuarios Fecha de Clasificación

Plazo de la 

Clasificación o 

Reserva

Clasificación Lugar de Consulta

Información 

Publicada o 

Disponible

Fundamento 

Constitucional
Fundamento Jurídico Propietario



DESCRIPCIÓN

Número consecutivo único que identifica al activo 

Nombre del proceso al que pertenece el activo 

Nombre de identificación del activo dentro del proceso al que pertenece. 

Define el tipo al cual pertenece el activo. Se cuentan con los siguientes valores. 

Información 
Información almacenada o procesada física o electrónicamente, como: Bases de datos, contratos, documentación del sistema, investigaciones, acuerdos de 

confidencialidad, manuales de usuario, procedimientos operativos o de soporte, planes para la continuidad del negocio, acuerdos sobre retiro y pruebas de auditoría. 

Software Software de aplicación, interfaces, software del sistema, herramientas de desarrollo, monitoreo y otras utilidades relacionadas 

Recurso Humano Aquellas personas que, por su conocimiento, experiencia y criticidad para el proceso, son consideradas activos de información. 

Servicio Servicios de computación y comunicaciones, tales como Internet, páginas de consulta, directorios compartidos e Intranet. 

Hardware Equipos de cómputo y de comunicaciones que por su criticidad son considerados activos de información, no sólo activos fijos. 

Otros 
Activos de información que no corresponden a ninguno de los tipos descritos anteriormente, pero deben ser valorados para conocer su criticidad al interior del 

proceso. 

Establece el idioma, lengua o dialecto en que se encuentra la información. 

Establece el soporte en el que se encuentra la información: documento físico, medio electrónico o por algún tipo de formato audio visual entre otros (físico, análogo 

o digital-electrónico) 

Identifica la forma, tamaño o modo en la que se presenta la información o se permite su visualización o consulta, tales como: hoja de cálculo(xls, xlsx), imagen (jpeg, 

png, bmp..), audio(mp3..), video (mpeg…), documento de texto(doc, docx…), etc. 

Describe la ubicación física o ruta electrónica del activo de información, incluye las URLs asociadas a google drive p.e. Archivador de Secretaría o 

c://Documentos/ANG/pruebas  

Hace referencia a la protección de información de acuerdo a Confidencialidad, Integridad y Disponibilidad, expuesta en el apartado Clasificación de los Activos de 

Información de este documento. 

Responde SÍ o NO, si el activo cuenta con datos personales tales como: documento de identidad, lugar de nacimiento, estado civil, edad, lugar de residencia, 

trayectoria académica, laboral, o profesional. También se incluye información más sensible como su estado de salud, sus características físicas, ideología política, 

vida sexual, entre otros aspectos. 

Es un cálculo automático que determina el valor general del activo, de acuerdo con la clasificación de la información: 

Alta. Activos de información en los cuales la clasificación de la información en dos o todas las propiedades (confidencialidad, integridad y disponibilidad) es alta o 

cuenta con datos personales. 

Media. Activos de información en los cuales la clasificación de la información es alta o media en una de sus propiedades (confidencialidad, integridad y 

disponibilidad)  

Baja. Activos de información en los cuales la clasificación de la información en todos sus niveles es baja. 

Indica si la información está publicada o disponible para ser solicitada, parcialmente o en su totalidad, señalando dónde está publicada y/o donde se puede consultar 

o solicitar. 

Hace referencia a la norma, artículo, inciso o párrafo que ampara la justificación de la valoración de criticidad. 

Hace referencia a la norma jurídica que sirve como fundamento para amparar la justificación de la valoración de criticidad o al estándar que se sigue (p.e IECISO 

17034) 

Es un área, cargo, proceso o grupo de trabajo dentro delArchivo General de la Nación que tiene la responsabilidad de garantizar que la información y los activos 

asociados con el proceso al que pertenecen se clasifiquen adecuadamente. Así mismo, es quien define, revisa las restricciones de acceso a la información y la 

disposición final que se le dará a esta en caso de ser eliminada. Se entiende como “El dueño de la información” 

Es una parte designada de la entidad, un cargo, proceso, o grupo de trabajo encargado de hacer efectivos las restricciones y clasificaciones de acceso definidos por 

el propietario. (Para sistemas de información o información consignada o respaldada, generalmente es TI o para información física, los custodios pueden ser los 

funcionarios o el proceso de archivo o correspondencia, el custodio generalmente se define donde reposa el activo original). Entiéndase como “El que protege la 

información”. 

Son quienes generan, obtienen, transforman, conservan, eliminan o utilizan la información, en papel o en medio digital, físicamente o a través de las redes de datos 

y los sistemas de información. Entiéndase como “El que usa la información” 

Fecha de ingreso del activo de información en el inventario 

Tiempo (Años o meses) que cobija la clasificación o reserva 

Confidencialidad Es la garantía de que la información personal será protegida para que no sea divulgada sin consentimiento de la persona. Dicha garantía se lleva a cabo por medio 

de un grupo de reglas que limitan el acceso a ésta información. Cada individuo tiene derecho a proteger su información personal.

Integridad Es la propiedad que busca mantener los datos libres de modificaciones no autorizadas. (No es igual a integridad referencial en bases de datos.) Grosso modo, 

la integridad es mantener con exactitud la información tal cual fue generada, sin ser manipulada ni alterada por personas o procesos no autorizados.

Disponibilidad

Aquellas es la característica, cualidad o condición de la información de encontrarse a disposición de quienes deben acceder a ella, ya sean personas, procesos o 

aplicaciones. Grosso modo, la disponibilidad es el acceso a la información y a los sistemas por personas autorizadas en el momento que así lo requieran.personas 

que, por su conocimiento, experiencia y criticidad para el proceso, son consideradas activos de información. 

Lugar de Cosnulta Archivo Oficina; Archivo de Gestion o Central; Pagina Web ; Intranet; Sistema de Informacion

Frecuencia de generacion de la 

informacion
La frecuencia con se produce la informacion  teniendo en cuenta si es : Quincenal, mensual, trimestral, semestral o anual

Frecuencia deActualizacion La frecuencia con se actualiza  la informacion  teniendo en cuenta si es : Quincenal, mensual, trimestral, semestral o anual

Fecha de generacion de la informacion Se toma la fecha en que se genera la informaciòn: año mes dia

Fecha de calificación 

Plazo de la clasificación o reserva 

V/R Criticidad 

Información publicada o disponible  

Fundamento Constitucional 

Fundamento Juridico 

Propietario 

Custodio 

Criticidad 

Esquema de 

Publicacion 

Datos Personales 

VARIABLE

Número (N°) 

Proceso 

Nombre del activo o titulo de la categoria

Descripción  (FUNCIONALIDAD):

 Tipo

Idioma 

Medio de conservación y/o soporte 

Formato (extensión del archivo) 

Ubicación 

Clasificación 

Series y subseries

Usuarios 



SUGERENCIA CATEGORIAS DESCRIPCION ESPECIFICA PROTECCION EXCEPCION DE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES PUBLICA TIEMPO

QUE TIENEN QUE VER CON DATOS 

PERSONALES

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 -

DECRETO 103 DE 2015 ART 24 Y 25 - DECRETO 1494 DE 2015 ART 2 -

CONSTITUCION POLITICA ART 15

LEY 1712 DE 2014 ART 7 Y 21  DECRETO 1494 DE 2015 ART 3-LEY 1581 ART 6 NO
LEY 1712 ART 22-  DECRETO 103 

DE 2015 ART 26 (MAX 15 AÑOS)

NO TIENE QUE VER CON DATOS 

PERSONALES

LEY 1712 DE 2014 ART 21 - DECRETO 1494 DE 2015 ART 21-CONSTITUCION 

POLITICA ART 20
SI

CONSTITUCION POLITICA ART 20 SI

QUE TIENEN QUE VER CON DATOS 

PERSONALES

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 -

DECRETO 103 DE 2015 ART 24-DECRETO 1494 DE 2015 ART 2-DECRETO 

1494 DE 20015 ART 2-  CONSTITUCION POLITICA ART 15

LEY 1712 DE 2014 ART 7 Y 21 - DECRETO 1494 DE 2015 ART 3--LEY 1581 ART 6 PARCIALMENTE

ACUERDOS
NO TIENE QUE VER CON DATOS 

PERSONALES
CONSTITUCION POLITICA ART 20 SI

NO TIENE QUE VER CON DATOS 

PERSONALES
CONSTITUCION POLITICA ART 20 SI

QUE TIENEN QUE VER CON DATOS 

PERSONALES

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 -

DECRETO 103 DE 2015 ART 24-DECRETO 1494 DE 2015 ART 2-DECRETO 

1494 DE 20015 ART 2-  CONSTITUCION POLITICA ART 15

LEY 1712 DE 2014 ART 7 Y 21 - DECRETO 1494 DE 2015 ART 3--LEY 1581 ART 6 PARCIALMENTE

QUE TIENEN QUE VER CON DATOS 

PERSONALES

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 -

DECRETO 103 DE 2015 ART 24 - DECRETO 1494 DE 20015 ART 2-

CONSTITUCION POLITICA ART 15 

LEY 1712 DE 2014 ART  7 Y 21 - DECRETO 1494 DE 2015 ART 3--LEY 1581 ART 6 NO
LEY 1712 ART 22-  DECRETO 103 

DE 2015 ART 26 (MAX 15 AÑOS)

QUE TIENEN QUE VER CON DATOS 

PERSONALES

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 -  LEY 1712 DE 2014 ART 18 -

DECRETO 103 DE 2015 ART 24 -DECRETO 1494 DE 20015 ART 2- 

CONSTITUCION POLITICA ART 15

LEY 1712 DE 2014 ART 7 Y 21 - DECRETO 1494 DE 2015 ART 3--LEY 1581 ART 6 PARCIALMENTE

FICHAS TECNICAS
QUE TIENEN QUE VER CON DATOS 

PERSONALES

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 -

DECRETO 103 DE 2015 ART 24-DECRETO 1494 DE 2015 ART 2 -

CONSTITUCION POLITICA ART 15

NO

CONCEPTOS JURIDICOS
QUE TIENEN QUE VER CON DATOS 

PERSONALES

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 Y 19 LIT 

E -DECRETO 103 DE 2015 ART 24 - DECRETO 1494 DE 2015 ART 2- 

CONSTITUCION POLITICA ART 15

-LEY 1581 ART 6 NO

TUTELAS

LEY 30 ART 94 - CIRCULAR EXTERNA 01 DE 2013 COLOMBIA COMPRA 

EFICIENTE- ACUERDO INTERNO Nº 074 DE 2010 NUM 1 DEL NUM 16.2 DEL 

ART 16 - CIRCULAR INTERNA  072 DE 2014

PARCIALMENTE

PROCESOS JUDICIALES
QUE TIENEN QUE VER CON DATOS 

PERSONALES

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 -

DECRETO 103 DE 2015 ART 24 -DECRETO 1494 DE 2015 ART 2 -

CONSTITUCION POLITICA ART 15

LEY 1712 DE 2014 ART 21 - DECRETO 1494 DE 2015 ART 3--LEY 1581 ART 6 PARCIALMENTE

CONVENIOS

LEY 30 ART 94 - CIRCULAR EXTERNA 01 DE 2013 COLOMBIA COMPRA 

EFICIENTE- ACUERDO INTERNO Nº 074 DE 2010 NUM 1 DEL NUM 16.2 DEL 

ART 16 - CIRCULAR INTERNA  072 DE 2014

PARCIALMENTE

DERECHOS DE PETICION
QUE TIENEN QUE VER CON DATOS 

PERSONALES

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 -

DECRETO 103 DE 2015 ART 24 - DECRETO 1494 DE 2015 ART 2- 

CONSTITUCION POLITICA ART 15

LEY 1712 DE 2014 ART 7 Y 21 - DECRETO 1494 DE 2015 ART 3--LEY 1581 ART 6 NO
LEY 1712 ART 22-  DECRETO 103 

DE 2015 ART 26 (MAX 15 AÑOS)

CONTRATOS
QUE TIENEN QUE VER CON DATOS 

PERSONALES

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 -

DECRETO 103 DE 2015 ART 24 - DECRETO 1494 DE 2015 ART 2- 

CONSTITUCION POLITICA ART 15

LEY 1712 DE 2014 ART 7 Y 21 - DECRETO 1494 DE 2015 ART 3--LEY 1581 ART 6 PARCIALMENTE
LEY 1712 ART 22-  DECRETO 103 

DE 2015 ART 26 (MAX 15 AÑOS)

OPS

LEY 30 ART 94 - CIRCULAR EXTERNA 01 DE 2013 COLOMBIA COMPRA 

EFICIENTE- ACUERDO INTERNO Nº 074 DE 2010 NUM 1 DEL NUM 16.2 DEL 

ART 16 - CIRCULAR INTERNA  072 DE 2014

PARCIALMENTE
LEY 1712 ART 22-  DECRETO 103 

DE 2015 ART 26 (MAX 15 AÑOS)

CONVOCATORIAS Y DOCUMENTOS 

PROPIOS

QUE TIENEN QUE VER CON DATOS 

PERSONALES

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 -

DECRETO 103 DE 2015 ART 24- DECRETO 1494 DE 2015 ART 2 - 

CONSTITUCION POLITICA ART 15

-LEY 1581 ART 6 NO
LEY 1712 ART 22-  DECRETO 103 

DE 2015 ART 26 (MAX 15 AÑOS)

ACTOS ADMINISTRATIVOS 

GENERADOS EN CONTRATOS

QUE TIENEN QUE VER CON DATOS 

PERSONALES

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 -

DECRETO 103 DE 2015 ART 24 -  DECRETO 1494 DE 2015 ART 2- 

CONSTITUCION POLITICA ART 15

-LEY 1581 ART 6 NO
LEY 1712 ART 22-  DECRETO 103 

DE 2015 ART 26 (MAX 15 AÑOS)

CERTIFICACIONES

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 -

DECRETO 103 DE 2015 ART 24 -   DECRETO 1494 DE 2015 ART 2- 

CONSTITUCION POLITICA ART 15

DECRETO 103 DE 2015 ART 5--LEY 1581 ART 6 PARCIALMENTE

COMIISIONES

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 -

DECRETO 103 DE 2015 ART 24 -  DECRETO 1494 DE 2015 ART 2-  

CONSTITUCION POLITICA ART 15

DECRETO 103 DE 2015 ART 5--LEY 1581 ART 6 PARCIALMENTE

HOJA DE VIDA DOCENTE

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 Y 19 LIT 

G -DECRETO 103 DE 2015 ART 24 -  DECRETO 1494 DE 2015 ART 2 - LEY 

1581 ART 7-CONSTITUCION POLITICA ART 15

-LEY 1581 ART 6 NO

HOJA DE VIDA FUNCIONARIO

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 Y 19 LIT I -

DECRETO 103 DE 2015 ART 24 -   DECRETO 1494 DE 2015 ART 2- 

CONSTITUCION POLITICA ART 15

-LEY 1581 ART 6 NO

HOJA DE VIDA ESTUDIANTE
CUANDO HABLEN DE DATOS 

PERSONALES

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 -

DECRETO 103 DE 2015 ART 24 -  DECRETO 1494 DE 2015 ART 2 - 

CONSTITUCION POLITICA ART 15

-LEY 1581 ART 6 NO
LEY 1712 ART 22-  DECRETO 103 

DE 2015 ART 26 (MAX 15 AÑOS)

HISTORIA CLINICA

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 -

DECRETO 103 DE 2015 ART 24 -  DECRETO 1494 DE 2015 ART 2 - 

CONSTITUCION POLITICA ART 15

LEY 1712 DE 2014 ART 7 Y 21 - DECRETO 1494 DE 2015 ART 3 SI
LEY 1712 ART 22-  DECRETO 103 

DE 2015 ART 26 (MAX 15 AÑOS)

DOCUMENTO FINANCIERO
QUE TIENEN QUE VER CON DATOS 

PERSONALES

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 -

DECRETO 103 DE 2015 ART 24 -  CONSTITUCION POLITICA ART 15
LEY 1712 DE 2014 ART 7 Y 21 - DECRETO 1494 DE 2015 ART 3 PARCIALMENTE

LEY 1712 ART 22-  DECRETO 103 

DE 2015 ART 26 (MAX 15 AÑOS)

PLANES SI

CAPACITACIONES

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 Y 19 LIT 

D -DECRETO 103 DE 2015 ART 24 -  DECRETO 1494 DE 2015 ART 2 -

CONSTITUCION POLITICA ART 15-

-LEY 1581 ART 6 NO

MANUALES CONSTITUCION POLITICA ART 20 SI

PROCESOS DISCIPLINARIOS CONSTITUCION POLITICA ART 20 SI

TABLA DE RETENCION LEY 1712 ART 19 LIT B NO

TABLAS DE VALORACION

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 -

DECRETO 103 DE 2015 ART 24 -  DECRETO 1494 DE 2015 ART 2 -

CONSTITUCION POLITICA ART 15

DECRETO 103 DE 2015 ART 5- PARCIALMENTE

DOCUMENTOS TECNICOS LEY 1712 ART 19 LIT B NO

NOMINA
QUE TIENEN QUE VER CON DATOS 

PERSONALES

LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 3 - LEY 1712 DE 2014 ART 18 -

DECRETO 103 DE 2015 ART 24 -  DECRETO 1494 DE 2015 ART 2 -

CONSTITUCION POLITICA ART 15

 LEY 1712 DE 2014 ART 7 Y 21 - DECRETO 1494 DE 2015 ART 3 PARCIALMENTE
LEY 1712 ART 22-  DECRETO 103 

DE 2015 ART 26 (MAX 15 AÑOS)

SISTEMAS DE INFORMACIÓN SECRETO COMERCIAL E INDUSTRIAL LEY 1755 DE 2015 ART 24 NUMERAL 6 NO

PROYECTOS DE INVESTIGACIONES DECRETO 103 DE 2015 ART 6 SI

ACTAS

RESOLUCIONES

INFORMES


