
  ACTIVIDADES PRACTICA SEMESTRE 2021-1  CRONOGRAMA 

 FASE     ACTIVIDADES /
ESTRATEGIAS  RESPONSABLE  TAREA 

 FECHA  %
Cump

l.

 Marzo  Abril  Mayo  Junio  Julio  Agosto  Totales

 Inicio  Fin.  1  2  3  4  5  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  5  1  2  3  4  5  1  2  3  4  5  Realizadas Pendientes Aplazadas
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 INDUCCIÓN 

 LIDER PROCESO
RESPONSABILIDAD

SOCIAL E
INSTRUCTORES DE

PRACTICA 

 Socializar a los Estudiantes
- Aprendices el Instructivo
para el Desarrollo de las

Prácticas y la
documentación que se
necesita para el debido

proceso.

 15 
Marzo

 20 
Marzo

 ENTREGA DE
DOCUMENTACIÓN  PARA
EL DILIGENCIAMIENTO
DE LOS  APRENDICES 

 LIDER PROCESO
RESPONSABILIDAD

SOCIAL E
INSTRUCTORES DE

PRACTICA 

 Hacer entrega atraves de
correo a cada

Instructor-Asesor de
práctica y aprendices los
formatos  y hacer entrega

de cronograma. 

 16
Marzo

 20 
Marzo

 RECEPCIÓN DE
FORMATOS
DILIGENCIADOS POR
LOS APRENDICES 

 LIDER PROCESO
RESPONSABILIDAD

SOCIAL 

 Los formatos seran
recepcionados a través del

correo electronico ,
debidamente diligenciados y

firmados 

 5 
Abril

 9 
Abril

 VERIFICACION DE EPS
DE LOS APRENDICES
DILIGENCIAMIENTO
MASIVO DE ARL DE LOS
ESTUDIANTES PARA EL
CABAL CUMPLIMIENTO
DE LOS REQUISITOS 

 LIDER PROCESO
RESPONSABILIDAD

SOCIAL 

 Hacer elaboracion de
planilla excel de la

informacion requerida para
la elaboracion de ARL  a la
entidad aseguradora con

copia al area administrativa
y financiera  

 1 
Marzo

 5 
Marzo

 ELABORACIÓN  Y
ENTREGA  DE
CONVENIOS Y OFICIOS
PARA PRESENTACIÓN DE
PRACTICA 

 LIDER PROCESO
RESPONSABILIDAD

SOCIAL 

 Los convenios seran
entregados a los aprendices
y empresas voluntarias para
el debido diligenciamiento y

trámite 

 23 
Marzo

 26 
Marzo

 INICIO DE PRACTICA 
 APRENDICES , LIDER
RESPONSABILIDAD

SOCIAL ,
INSTRUCTORES

 29
 Marzo

 9 
Abril

 ASESORIA Y
SEGUMIENTO DE
PRACTICAS 

 INSTRUCTORES
ASESORES Y

SUPERVISORES DE
PRACTICA 

 Cuadrar reunion  cada dos meses
por cada programa,para que los
instructores realicen la asesoria

una mensual 

 Marzo  JULIO

 EVALUACIÓN DE LA
PRACTICA,
PRESENTACIÓN Y
SUSTENTACIÓN DE LA
MODALIDAD DE
PRACTICA REALIZADA 

 LIDER PROCESO
RESPONSABILIDAD

SOCIAL E
INSTRUCTORES DE

PRACTICA 

 Cuadrar cronograma por
programas para realizar

sustenciones 

 26
JULIO

 30 
JULIO

 REGISTRO DE NOTAS DE
PRACTICA EN Q10 

 INSTRUCTORES
ASESORES Y

SUPERVISORES DE
PRACTICA 

 Los instructores deberan incluir
nota en plataforma Q10 tendran
hasta el dia 03 de Agosto hasta

las 10: 00am 

 2
AGOSTO

 3 
AGOSTO



 ENTREGA DE INFORME
FINAL DE LA PRACTICA
DE INSTRUCTORES
(ASESORES Y
SUPERVISOR DE
PRACTICA AL  PROCESO
DE RESPONSABILIDAD
SOCIAL  

 INSTRUCTORES
ASESORES Y

SUPERVISORES DE
PRACTICA 

 Los instructores deberan incluir
nota en ofico o formato la  entrega

de informe detallado de cada
estudiante y su reporte final de

practica al  igual la docuemntacion
delproceso llevado por el aprendiz 

 4 AGOSTO  7 
AGOSTO

 CERTIFICACIONES
 13 

AGOSTO
 13 

AGOSTO

 “UN PLAN SIN ACCIÓN ES UN SUEÑO, PERO LA ACCIÓN SIN UN PLAN , ES UNA PESADILLA'' . Confucio
 PROPUESTA PLAN DE TRABAJO PRACTICA 2020- 2 , ASESORA Claudia Velez Arias 

 La certificación no esunprocedimiento de reponsabi8lidad social  y esta se hará el 15 de enero ,
cuando todos esten a paz y salvo con la practica y lo académico .

 Este cronograma podra estar sujeto a cambios.
 #VALUE!



 CRONOGRAMA PRÁCTICAS 2020-2

 ACTIVIDAD  INDUCCION
 ENTREGA DE 
DOCUMENTOS

 RECEPCION FORMATOS 
DILIGENCIADOS

 SOLICITUD
 PRACTICAS

 ELABORACION Y ENTREGA 
DE OFICIOS PARA PRACTICAS

 INICIO DE 
PRACTICAS

 SUPERVICION 
DE
PRACTICAS

 REUNION 
SEGUIMIENTO
 DE
 PRACTICAS

 FINAL DE 
PRACTICAS

 EVALUACION
PRACTICA

 ENTREGA DE 
INFORME  CERTIFICACIONES

 FECHA

 PRIMERA
SEMANA DE
SEPTIEMBRE

 PRIMERA
SEMANA DE
SEPTIEMBRE

 SEGUNDA
SEMANA DE  SEPTIEMBRE

 TERCER
SEMANA DE 
SEPTIEMBRE  CUARTA SEMANA DE 

SEPTIEMBRE
 CUARTA SEMANA
DE SEPTIEMBRE

 SEGUNDA
SEMANA
DE OCTUBRE

 CUARTA
 SEMANA  DE 
OCTUBRE

 QUINTA
 SEMANA DE
 NOVIEMBRE

 PRIMER
 SEMANA DE
 DICIEMBRE

 PRIMER
SEMANA DE
DICIEMBRE

 TERCER SEMANA DE
DICIEMBRE

 TLC
 APROVARON 

PRACTICA  TOTAL MATRICULADOS
 AUX. CONTABLE Y
 FINANCIERO
 AUX. ADMINISTRATIVO
 AUX. LOGISTICA 
EMPRESARIAL
 AUX. MANEJO DE MAQUINAS
IDUSTRIALES
 AUX. TRAZO  Y CORTE EN 
CONFECCION 
 AUX. SERVICIOS DE BELLEZA
 AUX. COCINERO PRINCIPAL  #VALUE!

 AUX. PANADERO Y
PASTELERO

 AUX. ENTRENAMIENTO 
DEPORTIVO Y PREPRACION
FISICA


